
Gestión Tienda y ferias

Atención al público

Organización de ferias

Control de stocks y almacén 

Gestión de pedidos 

Búsqueda de nuevos productos y proveedores

Dinamización escaparates

Dinamización tienda 

Control del TPV

Gestión y realización catering de Comercio Justo

Funciones a desarrollar:

• Responsable área comercialización de Comercio Justo:

• Responsable Día Internacional del Comercio Justo

• Auxiliar contable y gestión administrativa de la organización.

Imprescindible

• Experiencia en trabajo comercial y/o atención al público

• Conocimiento del tejido del Tercer Sector en Navarra, economía social y

solidaria, consumo responsable y comercio justo. 

• Ofimática

• Conocimiento software DelSol, u otro similar

• Conocimientos básicos de contabilidad para la realización de la gestión

contable, facturación, formularios fiscales y tributarios, etc.

• Carnet de conducir y vehículo propio para la utilización en el catering y

ferias.

• Alineamiento con los principios y valores de la organización

• Disponibilidad para aprender y asumir nuevos retos

• Autonomía y proactividad

• Organización y planificación

• Trabajo en equipo y colaboración

• Flexibilidad horaria 

Se valorará

• Euskera
• Otros idiomas. 
• Conocimientos de marketing y comunicación.
• Manejo RRSS
• Gestión administrativa en proyectos (parte económica)

Condiciones Laborales

• Tipo contrato: indefinido (con periodo de prueba)
• Incorporación: 28 de agosto de 2023.
• Lugar de trabajo: Pamplona y traslados puntuales en Navarra
• Horario: tienda/oficina de SETEM Navarra y dos veces al mes el viernes tarde
y sábado de mañana; ferias y caterings a demanda (en los momentos
puntuales)
• Retribución: según baremos salarial de SETEM Navarra-Nafarroa.
• Jornada: 35h/semana  (87,5%)

Procedimiento de selección:

Las personas interesadas podéis enviar vuestro CV junto con una carta de
motivación al correo nafarroa@setem.org. 
El plazo de presentación de solicitudes finalizará el 31 de julio de 2023.

SETEM Navarra-Nafarroa BUSCA PERSONA PARA:
 

Área comercialización Comercio Justo;  
Gestión contable y administrativa de la organización.


